Guatemala 30 de octubre de 2015,

Licenciada

Lucia Dolores Armas Galvez
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Licenciada;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle informe de actividades
correspondiente al mes de octubre del presente afio, segan lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No. 476-2015 aprobado seglin Acuerdo
Ministerial No. 50-2015. Ademas le presento la factura serie C No. 140 que ampara el cobro de
dichos honorarios segun Contrato Administrativo antes mencionado.

Actividades Realizadas:

+ Apoyo en andlisis y revision de expedientes CUR's de gastos de las 5§ Unidades
Ejecutoras, Despacho Superior, Direccion General de las Arfes, Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural, Direccién General del Deporte y la Recreacién y Direccion
General del Fortalecimiento de las Culturas.

* Asesorfa Tecnica y legal de las 5 Unidades antes mencionadas, en relacién a la
presentacion correcta de la documentacion de expedientes para Ia Ejecucion
Presupuestaria.

* Reporte sobre descuentos de préstamos bancarios a los trabajadores del Ministerio,
correspondiente al mes de septiembre de 2,015.

» Apoyar en la elaboracién de los libros de Cuentas Corrientes del fondo Rotativo
institucional y los Fondos Rotativos de Privativos.

* Imprimir Solicitud de pago de expedientes.

Apoyo en recepcion de documentos
* Apoyo en la elaboracion de reportes y/o informes cuando sea requendo
» Asistir a reuniones y/o Capacitaciones de trabajo.

Resultados Obtenidos:

» Agilizacién de los procesos de revision de CUR's de la Direccion Supenor del Despacho y
de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural,

Agilizacion de los procesos de solicitud de pago de CUR's.

Deteccién de errores en los CUR's.

Por su fina atencién muy agradecida.

Atentamente,

Qm ol
Kesli Ludmila Villatofo Tocal
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